
   

ALGEMENE GEGEVENS NIEUWE CLIËNT: 

Naam Cliënt:     ...................................................................................... 

Adres:      ...................................................................................... 

Postcode:     ...................................................................................... 

Woonplaats:     ...................................................................................... 

 

Postadres:     ...................................................................................... 

t.a.v. :      ...................................................................................... 

Postcode:     ...................................................................................... 

Woonplaats:     ...................................................................................... 

 

Telefoonnummer:    ...................................................................................... 

Faxnummer:     ...................................................................................... 

Mobiel nummer:    ...................................................................................... 

e-mailadres:     ...................................................................................... 

Wilt u de lonen per mail of post ontvangen ...................................................................................... 

Lonen per mail via bovenstaand e-mail adres Ja / Nee * 

of anders namelijk:    ...................................................................................... 

Bankrekeningnummer (IBAN)   ...................................................................................... 

 

Is er een CAO van toepassing :  Ja / Nee *  

Zo ja, welke?      ...................................................................................... 

 
Bij nieuwe aanmelding graag een omschrijving  

van de werkzaam heden:   ...................................................................................... 

       

Nummer Kamer van Koophandel:  ...................................................................................... 

 

Loonheffingennummer: ...................................................................................... 

Aangifte loonheffingen per:   maand / vier weken * 
 
Aangifte omzetbelasting per:   maand / kwartaal * 
 
Lonen verwerken per:    4 weken / maand * 
 

Is er sprake van verplichte  
pensioenverzekering:  Ja / Nee * 
Zo ja, welke?     ...................................................................................... 

 
Is er sprake van een eigen pensioenregeling  
binnen het bedrijf:    Ja / Nee * 
 
Bent u eigen risico drager voor de WGA  Ja / Nee * 
Zo ja graag kopie polis gegevens 
 

Naam Arbo-dienst:  ...................................................................................... 

Contractnummer:  ...................................................................................... 



   

 

Naam ziektewetverzekering:  ...................................................................................... 

Contractnummer:  ...................................................................................... 

 

Het door ons laten verzorgen  
Ziek / en herstelmeldingen:  Ja / Nee * 
 

Ziektedagen verwerken in de  
loonadministratie:  Ja / Nee * 
 

Vakantiedagen verwerken in de  
loonadministratie:  Ja / Nee * 
 

Na loonverwerking gegevens  
verwerken in een journaalstaat:  Ja / Nee * 
 
Bij in-/ uitdiensttreding van werknemers het 
door ons verzorgen van de aan-/ en afmelding - 
Arbodienst / ziektewetverzekering   Ja / Nee * 
  
Uitbetaling van het vakantiegeld  
vind plaats in de maand:  

 ...................................................................................... 
 
Wilt u nog een onderverdeling  
van afdelingen in de administratie:  ...................................................................................... 
_________________________________________________________________________________ 

*= Doorhalen wat niet van toepassing is  

Voor het opstarten van de loonadministratie hebben kopieën nodig van:  

- Kopie contract Arbodienst + Kopie contract Ziektewetverzekering  

- Formulieren algemene gegevens nieuwe werknemers volledig ingevuld 

- Kopie - paspoort of identiteitsbewijs ( geen kopie rijbewijs )  werknemers  

- Opgaaf gegevens voor de loonheffingen ( voorheen loonbelastingverklaring) ingevuld en 

ondertekend  

- Eventuele informatie omtrent pensioenverzekering 

- Uittreksel Kamer van Koophandel  

- Beschikkingen van de belastingdienst inzake de sector-indeling en de gedifferentieerde premies 

 


